CURRICULUM VITAE

Mina Massei

INFORMAZIONI PERSONALI
Nome
Nazionalita

Telefono

E-mail

ESPERIENZA LAVORATIVA
Dal 23/03/2005 ad oggi

Principali attivita

2002 - 2004

1992 - 2001

ISTRUZIONE

27/03/2001

Anno scolastico
1979/1980

Mina Massei

Italiana

0586 677581
direttore@aziendaspecialebibbona.it

Direttrice — Azienda Speciale Pluriservizi Comune di Bibbona

e Direzione amministrativa, economico-finanziaria e
organizzativa dell'Ente.

e Gestione del personale.

e Predisposizione di atti amministrativi, deliberazioni e
bilanci.

e Procedure di selezione del personale.

e Procedure di affidamento di lavori, servizi e forniture.

e Programmazione, organizzazione e coordinamento dei
servizi aziendali.

Esperienze professionali in ambito amministrativo e nel settore
turistico-ricettivo, tra cui quella maturata presso “Il Gineprino
S.r.l.” di Bibbona, nel biennio 2003-2004.

Impiegata amministrativa — Le Pianacce S.r.l. di Castagneto
Carducci (LI)

Attivita amministrative, contabili e organizzative, gestione del
ricevimento, delle prenotazioni e dei rapporti con la clientela
presso struttura turistico-ricettiva.

Laurea in Giurisprudenza — Universita degli Studi di Pisa
Votazione: 104/110

Tesi di laurea: "Pubblica amministrazione e strutture ricettive in
Toscana: tradizione vincolistica e tendenze di semplificazione".
Diploma di Maturita Scientifica — Liceo Scientifico «Enrico
Fermi» di Cecina

Votazione: 52/60



FORMAZIONE E
AGGIORNAMENTO
PROFESSIONALE
2025 - FVOE 2.0 — Modalita operative
2024 — Novita del Codice dei contratti pubblici
2023 — Aggiornamento Addetto antincendio — Livello 3
2019 - Privacy (GDPR)
2017 — Idoneita tecnica Addetto Antincendio
2015 — Appalti pubblici — Servizi e forniture

COMPETENZE

LINGUISTICHE
Francese: ottima conoscenza della lingua scritta e parlata.
Inglese: buona conoscenza della lingua scritta e parlata.
Tedesco: conoscenza di base della lingua scritta e parlata in
ambito turistico.

COMPETENZE

INFORMATICHE

Ottima conoscenza del pacchetto Microsoft Office.

Conoscenza dei software gestionali utilizzati per la gestione dei
servizi aziendali e delle piattaforme informatiche della Pubblica
Amministrazione.

AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel presente curriculum vitae ai sensi del Regolamento (UE)
2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, come modificato dal D.Lgs. 10 agosto 2018, n. 101.

Muna Mossei



